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Prefacio

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Foro Nacional de Normalizagédo. As Normas
Brasileiras, cujo contetido é de responsabilidade dos Comités Brasileiros (ABNT/CB), dos Organismos
de Normalizagao Setorial (ABNT/ONS) e das Comissbes de Estudo Especiais (ABNT/CEE), sao
elaboradas por Comissdes de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos,
delas fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratérios e outros).

Os Documentos Técnicos ABNT séo elaborados conforme as regras da Diretiva ABNT, Parte 2.
A Associacado Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) chama ateng¢éo para a possibilidade de que

alguns dos elementos deste documento podem ser objeto de direito de patente. A ABNT n&o deve ser
considerada responsavel pela identificacdo de quaisquer direitos de patentes.

A ABNT NBR 14724 foi elaborada no Co
pela Comissao de Estudo de Documet
conforme Edital n? 10, de 08.10. &0?0 a

ssielro de Documentagao e Informagéo (ABNT/CB-14),
,-gao (G ,4 QOO 0110 Pro;eto circulou em Consulta Nacional
: mero de Projeto ABNT NBR 14724.

Esta terceira edi¢cdo cancela g 'ubstlt
mente revisada.

4:2005), a qual foi tecnica-

This Standard specifies general principles for
others) which are to be examined by institution
appeinted examiners, supetvisors and others)

This Standard applies, where 3, appropriat
class.

iv © ABNT 2011 - Todos os direitos reservados
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Informacao e documentacao — Trabalhos académicos — Apresentacao

1 Escopo

Esta Norma especifica os principios gerais para a elaboragdo de trabalhos académicos (teses,
dissertagbes e outros), visando sua apresentacdo a instituicao (banca, comissdo examinadora de
professores, especialistas designados e/ou outros).

Esta Norma aplica-se, no que couber, aos trabalhos académicos e similares, intra e extraclasse.

2 Referéncias normativas

aplicacao deste documento. Para referén-
a referéncias ndo datadas, aplicam-se as
end

segdes de um documento

escrito — Apresentaca

ABNT NBR 6027, Inf

Codigo de Catalogacao AngIo-Amerida*‘né;é.”?d eVv..20 /Paulo: FEBAB, 2004

IBGE. Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993

3 Termos e definicoes
Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e definigdes.

3.1
abreviatura
representacédo de uma palavra por meio de alguma(s) de sua(s) silaba(s) ou letra(s)

3.2

agradecimento

texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram de maneira relevante a
elaboracao do trabalho

© ABNT 2011 - Todos os direitos reservados 1
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3.3
anexo
texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao, comprovacgado e ilustracéo

3.4

apéndice

texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentagao, sem prejuizo da
unidade nuclear do trabalho

35
autor
pessoa fisica responsédvel pela criagdo do contetdo intelectual ou artistico de um trabalho

3.6
capa

protecao externa do trabalho sobre a qual 'mpi‘-ii*ﬁémbas informacdes indispensaveis a sua identificagao

3.7
citacao
mencéo, no texto, de uma infor

3.8
dados internacionais de ¢
registro das informacgdes |

3.9
dedicatéria ,,
texto em que o autor pres

3.10

dissertagao
documento que apresenta o re
fico retrospectivo, de tema Unice g bem delimi
e interpretar informagdes. Deve evidenciar o

tensdo, com o:objetivo de reunir, analisar
de literaturg existente sobre o assunto e

visando a obtengao do titulo de mestre

3.11
elemento pos-textual
parte que sucede o texto e complementa o trabalho

3.12
elemento pré-textual
parte que antecede o texto com informagdes que ajudam na identificacdo e utilizagdo do trabalho

3.13
elemento textual
parte em que é exposto o conteudo do trabalho

3.14

epigrafe

texto em que o autor apresenta uma citacao, seguida de indicacac de autoria, relacionada com a maté-
ria tratada no corpo do trabalho

2 © ABNT 2011 - Todos os direitos reservados
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3.15
errata
lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas corregdes

3.16
ficha catalografica
ver 3.8

3.17
folha
papel com formato definido composto de duas faces, anverso e verso

3.18
folha de aprovacao
folna que contém os elementos essenciais a aprovagéo.do trabalho

3.19
folha de rosto
folna que contém os elementos essen

3.20
glossario
relacdo de palavras ou s

sentido obscuro, utilizadas no texto,
acompanhadas das respectivas

3.21
ilustragéo -
designacao genérica de imagem,

3.22
indice
lista de palavras ou frases,

v ério, que localiza e remete para as
informacgdes contidas no texto

3.23 3,
lombada .

parte da capa do trabalho que reline as margens internas das folhas, sejam elas costuradas, grampe-
adas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira

3.24
pagina
cada uma das faces de uma folha

3.25

referéncia

conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que permite sua identifi-
cacgdo individual

3.26
resumo em lingua estrangeira
vers&ao do resumo para idioma de divulgagéo internacional

© ABNT 2011 - Todos os direitos reservados 3



Acesso realizado pelo sistema Target GEDWEB
de uso exclusivo de Reitoria da Universidade de S&o Paulo em 06/04/2011.

ABNT NBR 14724:2011

3.27

resumo na lingua vernacula

apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma visao rapida e clara do
conteudo e das conclusdes do trabalho

3.28
sigla
conjunto de letras iniciais dos vocabulos e/ou nimeros que representa um determinado nome

3.29
simbolo
sinal que substitui o nome de uma coisa ou de uma agéo

3.30

subtitulo s
informagdes apresentadas em seguida ag titulo, visando
com o conteudo do trabalho -

clarecé-lo ou complementa-lo, de acordo

3.31

sumario
enumeracdo das divisbes
matéria nele se sucede

dem e grafia em que a

3.32
tabela o
forma néo discursiva de apre
macao central.

ico se destaca como infor-

3.33
tese
osicdo de um estudo cien-
nvestigagao original, cons-
feito sob a coordenacéo de um

orientador (doutor) e visa a obtencao

3.34
titulo
palavra, expressao ou frase que designa o assunto ou o contetido de um trabalho

3.35

trabalho de conclusado de curso de graduagao, trabalho de graduacéao interdisciplinar, trabalho
de conclusdo de curso de especializacao e/ou aperfeicoamento

documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso,
programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacéo de um orientador

3.36
volume
unidade fisica do trabalho

4 © ABNT 2011 - Todos os direitos reservados
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4 Estrutura

A estrutura de trabalhos académicos compreende: parte externa e parte interna.

Com a finalidade de orientar os usudrios, a disposicido de elementos é dada no Esquema 1:
Esquema 1 — Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatério)

Parte externa { Lombada (opcional)

[

Folha de rosto (obrigatorio)
Egrata(opcional)

obrigatorio)
2 (obrigatorio)

Parte interna

Elemento
\ pés-textuai

4.1 Parte externa

Deve ser apresentada conforme 4.1.1 e 4.1.2.

4.1.1 Capa

Elemento obrigatorio. As informacgoes sao apresentadas na seguinte ordem:
a) nome da instituicdo (opcional);

b) nome do autor;

1 A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.

© ABNT 2011 - Todos os direitos reservados 5
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f)

titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteldo e possibilitando a indexagéo e recu-
peragao da informacao;

subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua subordinagao ao
titulo;

nimero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacdo do
respectivo volume;

local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

NOTA No caso de cidades homonimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federacéo.

1)

4.1.2 lLombada
Elemento opcional. Apresentada

4.2 Parte interna

4.2.1 Elementos pré-t
A ordem dos elementos
4.2.1.1 Folha de rosto
Elemento obrigatorio. Apre

4.2.1.1.1 Anverso

ano de depdsito (da entrega).

nome do autor;
titulo;
subtitulo, se houver;

nimero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a especificacéo
do respectivo volume;

natureza: tipo do trabalho (tese, dissertagao, trabalho de conclusdo de curso e outros) e objetivo
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituigdo a que € submetido; area
de concentracgao;

nome do orientador e, se houver, do coorientador;

local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

ano de depdésito (da entrega).

© ABNT 2011 - Todos os direitos reservados
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4.211.2 Verso

Deve conter os dados de catalogagédo-na-publicagéo, conforme o Cédigo de Catalogagdo Anglo-Ame-
ricano vigente.

4.2.1.2 Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto, constituida pela referéncia do traba-
lho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois
de impresso.

EXEMPLO

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas 3
osseo autologo autociavado assoc

jendiculares com reimplantacao de enxerto
0..a0 plasma rice em plaquetas estudo crltlco na mrurgla de

Elemento obngatono
trabalho, titulo do tra
instituicao a que é sub
dos componentes da b
as assinaturas dos me
aprovacgao do trabalho.

4.2.1.4 Dedicatoria

Elemento opcional. Deve ser inserida lha de aprovacgé

4.2.1.5 Agradecimentos
Elemento opcional. Devem ser inseridos apds a dedicatoria.
4.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional. Elaborada conforme a ABNT NBR 10520. Deve serinserida apos os agradecimentos.
Podem também constar epigrafes nas folhas ou pdaginas de abertura das se¢des primarias.

4.2.1.7 Resumo na lingua vernacula
Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6028.
4.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6028.

© ABNT 2011 - Todos os direitos reservados 7
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4.2.1.9 Lista deilustracoes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado
por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina. Quando necessario,
recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo de ilustragdo (desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).

EXEMPLO

Quadro 1~ Valores aceitdveis de erro técnico de medigéo relativo para antropometristas iniciantes e experientes
no Estado de S&o Paulo 5

4.2.1.10 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a orde
por seu nome especifico, acompanhado do.respectivo |

sentada no texto, com cada item desighado
1&éro-da folha ou pagina.

EXEMPLO

Tabela 1 — Perfil socioeconémico.: d de 2009 a abril de 2010 9

EXEMPLO

ABNT

Fil.

IBGE

idade Industrial

INMETRO Instituto Nacional de Me

4.2.1.12 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

EXEMPLO
dap Distancia euclidiana
O(n) Ordem de um algoritmo

4.2.1.13 Sumario
Elemento obrigatorio. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.
4.2.2 Elementos textuais

O texto € composto de uma parte introdutdria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua
elaboragao; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e uma parte conclusiva.

8 © ABNT 2011 - Todos os direitos reservados
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4.2.3 Elementos pos-textuais

A ordem dos elementos poOs-textuais deve ser apresentada conforme 4.2.3.1 a 4.2.3.5.
4.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.

4.2.3.2 Glossario

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética.

EXEMPLO

Deslocamento: Peso da dgua deslocada por um navio flutuando em aguas tranquilas.

Duplo Fundo: Robusto fundo interior no fur
4.2.3.3 Apeéndice

Elemento opcional. Deve ser precg
consecutivas, travessaoep

cado por letras maiusculas
dobradas, naidentificacdo
EXEMPLO
inflamatorias
4.2.3.4 Anexo

or letras mailsculas conse-
bradas, na identificagdo dos

Elemento opcional. Dev
cutivas, travessao e pelo
anexos, quando esgotad

EXEMPLO

ANEXO A - Representagio grafic
regeneraga

amatorias presentes nas caudas em
Temperatura...)

4.2.3.5 Indice

Elemento opcional. Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.

5 Regras gerais
A apresentacéo de trabalhos académicos deve ser elaborada conforme 5.1 a2 5.9.
5.1 Formato

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustragoes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecdo dos dados internacionais
de catalogacdo-na-publicacao que devem vir no verso da folha de rosto. Recomenda-se que os ele-
mentos textuais e pds-textuais sejam digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas.

© ABNT 2011 - Todos os direitos reservados 9
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As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; para
o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se, quando digitado, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-
se citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagdo, dados internacionais de catalogagéo-
na-publicagdo, legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e
uniforme.

5.2 Espacamento

Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espacamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as
citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragdes e das tabelas,
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido e drea de concentragdo),
que devem ser digitados ou datilografados em espacgo simples. As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por um espago

5.2.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitad v

forma a destacar 0 expo

5.2.2 Indicativosde s

impar (anverso), na parte
um espaco entre as linhas
do texto que os precede e que
mais de uma linha devem ser, ap
palavra do titulo.

nhas de 1,5. Titulos que ocupem
aixg da primeira letra da primeira
5.2.3 Titulos sem indicativo numérico
Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de abreviaturas
e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s)
— devem ser centralizados.

5.2.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacao, a dedicatdria e a(s) epigrafe(s).

5.3 Paginacao

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao numeradas.

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeracao deve
figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da
folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

10 © ABNT 2011 - Todos os direitos reservados
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Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeragado das paginas deve
ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma Unica sequéncia
de numeracdo das folhas ou péaginas, do primeiro ao Ultimo volume. Havendo apéndice e anexo,
as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagao deve dar
seguimento a do texto principal.

5.4 Numeracao progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeracdo progressiva deve ser utilizada para evidenciar a
sistematizacéo do conteudo do trabalho. Destacam-se gradativamente os titulos das se¢bes, utilizando-se
os recursos de hegrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no texto.

5.5 Citacoes

Apresentadas conforme a ABNT NB!
5.6 Siglas

A sigla, quando mencionada : j : dicada entre parénteses, precedida
do nome completo.

EXEMPLO

), numeradas com algarismos
o texto, &€ permitido o uso de

Para facilitar a leitura, deverr
arabicos entre parénteses, ali

M

(x2+y2)/5=n o | )

5.8 llustracoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior, precedida da
palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta,
quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arabicos, travesséo e do respectivo titulo. Apds a ilustragao, na parte inferior, indicar a
fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producao do préprio autor), legenda, notas e
outras informagdes necessarias a sua compreensao (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto
e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.

5.9 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem e padronizadas
conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

© ABNT 2011 - Todos os direitos reservados 11





